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技能檢定報名管理系統操作說明 

 

工作報名年度及梯次.務必輸入,各年度梯次為單獨作業.互不影響 

 

工作選項功能如下圖列示. 

 

 



 

(報名)報名繳費登錄.收據列印 

 

 

 

1. 輸入報名人或單位名稱(以代表人為主)，報檢職類必須選擇正確．如果報名

人所報名職類名稱未在選單之中．不可以用代替方式，必須先至「(統計)報

名資料統計報表暨資料設定技檢職類增．修．刪」進行職類設定，這部份

事關費用的統計及勞動部系統資料的登載問題，不能有錯! 

 

2. 報檢資格部份，分全測．免學．免術三種． 另外．要設定身份別，如果為

一般身份，需要繳費，特殊身份為免繳費。 

 

3. 依多年來報名方式作法,大約分為個報及團報二大類. 但大榮技檢中心因為有



校內學生報名. 所以報名方式另有已繳費報名及現金報名. 請注意，如果是團 

體報名，必須填註該職類人數，以利系統統計費用．並且依報檢資格分開登

錄資料．比如： 

例 1．OOO單位，報名室內配線全測 10 名，免術 5名，那在這系統就要分

二次登錄資料，一次做全測 10名．另一次做免術 5名. 

例 2．OOO單位，報名汽車修護全測 10 名．免術 3 名，特殊身份全測 2 名．

免術 3名，那系統這裡要分四次作業， 

另外請注意. 如果團體單位有要求每位考生分別開立收據.這樣均採用個人報

名方式辦理.以免統計錯誤 

 

4. 繳費方式 因為配合校內有班級會先行自行繳費至總務單位，所以除了現場

繳費者為現金外，自行繳費或使用通訊報名電匯者，分別註記，使用單據繳

費，系統要填單據編號，並要收繳該收據正本或影本，如果使用通訊報名電

匯者，則必須附上電匯單之影本，用以查核總務出納是否收到．這裡有加註

特殊身份免繳費的設定，主要是配合報檢資格設定是有相對應正確． 

 

 

 

資料輸入完成後．點選 會出現如下畫面．請再次檢查資料是否出錯． 

 



單據編號由系統編造，內容資料必須一再確認．因為系統沒有提供刪除功能(防

止錯誤動作造成資料庫大亂)故一旦資料進入系統，就視同報名完成． 

 

點選 功能之後，出現如下畫面，代表系統記錄完成． 

 

如果是現金繳費，則可以列印收據，但使用單據繳費者，不再提供收據，畫面會

出現 說明，以免重複發據

情況. 

 



 

如果現金繳費，系統會計算費用，請點選

功能．會另開一個視窗產生收據畫

面，如下圖 

 

 

收據使用列表機套粉紅色紙張列印出來，一張有二聯，第一聯給報考人員，第二

聯中心存查．二聯都要蓋技檢中心章以示有效．在交給報考人員之時，請當面再

複誦一次內容，讓報考人員了解同意，防止未來爭端發生 

 



 

(報名)梯次報名收據補發 

這功能有一點點多此一舉，理論上，收據只能開一次，不能重複開立，但是，根

據多年的經驗，有報檢人會把收據遺失，無法報帳或回報繳費證明，故有此功能

存在． 

進入後會把預設工作報名年度及梯次的報名資料全部提出來．． 

 
這裡分二大區塊，如果知道報考職類等級和原編號者，可以直接輸入如下圖 

 



 

 

如果不知道資料． 在下方也提供直接連結方式 

 

 

 

相同的．如果當初報名時不是現場現金繳費者，是不提供單據補發(收錢人又不

是我們．收據當然不能開呀!)出現如下圖

 

如果是現場現金繳費者，在前方有 功能可以直接點選連結列補發單

據如下圖 

 



 
收據使用列表機套粉紅色紙張列印出來，一張有二聯，第一聯給報考人員，第二

聯中心存查．二聯都要蓋技檢中心章以示有效．在交給報考人員之時，請當面再

複誦一次內容，讓報考人員了解同意，防止未來爭端發生 

 

 



 

(試務)梯次報檢資料工作 

這功能是給試務人員處理報名資料登打並輸出勞動部指定格式資料工作使用 

 

 

 

請注意，本系統並不會核對梯次內是否有開放報名職類檢查工作，如果該梯次沒

有某職類接受報考，在報名之初就應該排除．除非為免術之級



 

(試務)梯次報檢資料工作-報檢資料報名登錄作業 

以往使用勞動部技檢中心 Excel 檔直接一筆筆的鍵入資料，雖然勞動部有給預算

來支付．但錯誤鍵入資料情況等，十分頻繁．重複建檔情況也很多，故使用這系

統來加速建檔作業 

首先進入如下圖 

 

依報名表分別檢查點選 報檢職類 級別 身份別 測試別(如果為免學或免術

必須加填年度) 及身分證字號．  



 

點選輸入完成後，點 系統會自動找之前記錄，如果該身分證有報

名過，會自動代出其他資料，如下圖 

 

 

如果報名人沒有資料，綠色部份都會空白，如果有，僅核對報名表資訊是否一致，

如果需要修改，就直接修改即可．檢查或輸入完成後，點選 系統

會自動存檔並更新報名資料庫，如此可以方便資料登打速度加快． 

如果報檢人為本校學生，請在 點選勾記 



 

(試務)梯次報檢資料工作-報檢資料(匯勞動部系統)匯出作業 

 

(試務)梯次報檢資料工作-報檢資料(報名費明細表)匯

出作業 

 

本功能為報勞動部必要文件之一，系統會依報名費繳交內容統計該梯次之報名費

明細表 

如下圖 

 



 

檢查無誤後．點選 會自動產生 Excel 檔

存檔 

此報表可以和「(統計)報名資料統計報表暨資料設定」內的「報名人數統計報表」

人數值對照，看看是否有差別．理論上來說．二者資料應該相同． 

 



(統計)報名資料統計報表暨資料設定 

 

本功能為統計報名資料及相關設定功能 

 

 

 

資料報表分為二種輸出方式 畫面顯示   Excel 檔 



報名人數統計報表：(該梯次報名各職類人數統計) 

統計該梯次報名人數，以利學術科單位規劃測驗天數使用 

 

報名費統計報表(該梯次報名各職類費用統計) 

該梯次之報名費統計使用 

這有分設條件  分列或總列表，方便了解現金收入及單據核對

使用．並可以指定日期(系統登載)之資料列表

 

例如．選擇全部報名費．出現如下圖 



 



資料設定工作-梯次資料增．刪(團體報名) 

主要功能，提供即測即評部份職類本校及其他單位的報檢資訊，以提供團體報名

系統使用，方便報名考生或社會人士查詢．每年根據簡章資訊建檔乙次 

 

 

進入如下圖 

 

 

 

 

 



資料設定工作-技檢職類增．修．刪 

主要提供報名時報名費用系統計算使用，相同，如果報名選單中沒有報考生職

類，需到此新增職類資訊 

 

進入如下圖 

 

 



新增職類資料必須完全正確，包括代號名稱，對應等級之金額等．如果錯誤．會

造成報名費用統計錯誤．建議每年要修查乙次 

 

 



(發證)證照費登錄收據列印 

主要提供發證當下之證照費的收據使用，中心代收 160元之證照費，部份考生會

要求收據核報帳或證明使用，故建立本系統配合發證當下於勞動部證照簽收單列

印時一併使用 

 

進入如下圖 

 

 

職類選擇只選擇一次，重複登錄時系統會自動記住 

由勞動部證照簽收單上直接複製姓名及編號貼上即可 

注意．如果為特殊身份，系統不會出收據單，但會記錄人數，供日後統計使用 

如下圖 



 

點選  進入下圖 

 

 

點選  另開視窗．出現收據畫面 



 

收據使用列表機套粉紅色紙張列印出來，一張有二聯，第一聯給報考人員，第二

聯中心存查．二聯都要蓋技檢中心章以示有效．在交給報考人員之時，請當面再

複誦一次內容，讓報考人員了解同意，防止未來爭端發生 

 

請注意!證照費收據不提供補發 

 

 


